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ACTA No. 34

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Asesoria Proyecto AudioColombia.

CIUDAD Y FECHA: lbagué, 17 de | HORA INICIO: 8:00 a.m. HORA FIN: 12:00
noviembre del 2023. p.m

LUGAR Y/O ENLACE: Presencial, | DIRECCION GENERALIREGIONALIéENTRO
lugar de operaciones de la | Regional Tolima/Centro de Comercio y Servicios
empresa.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Ajuste aportes por parte de la emprendedora.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Realizar la reunién de asesoria para la puesta en marcha
del proyecto Audiocolombia.

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo la hora programada se inicia la reunion, con presencia del (la) emprendedor (a) y el
orientador del SBDC, desarrollando la siguiente agenda:

Se inicio a la reunién con el (la) emprendedor (a) y el orientador de emprendimiento.

1. REVISION DE COMPROMISOS

FECHA DE FECHA DE

FECHA

VISITA

COMPROMISOS

PROPUESTA
PARA LA
EJECUCION

CUMPLIMIENT
ODE
COMPROMISO
(verificacionen

ICUMPLIMIENTO
DE
COMPROMISO
(verificacion en

IOBSERVACION

DEL

comPROMISO | Visita2)

Visita 3)

Anexar el contrato de cooperacion empresaria
con sus cinco anexos y el soporte de envio
UNIVERSIDAD DISTRITALen la actividad 99 d
Documentos Legales.

Anexar el certificado de la Camara de
Comercio, el RUT, el acta de constitucion
registrada en la Camara, la Resolucion de
Facturacion y el documento soporte en la
actividad de 99Documentos Legales.

Anexar las 3 cotizaciones (propuestas) de 3
contadoresy delelegido el contrato, la cédula, la
hoja de vida, el RUT, la tarjeta profesional, el
certificado de antecedentes de la JuntaCentral
de Contadores, afiliaciones y soportes de
pagos de la seguridad social.

Anexar los documentos del local a arrenda
como contratode arriendo, cédula arrendador.
(es), RUT, conceptode uso de suelos, certificad
de libertad y tradicion y la constancia d
revision de calidad, idoneidad, seguridad
buen

funcionamiento del inmueble (segin Anexo # 1
del acta einstructivo de pagos vigente del Fond
Emprender).

Anexar la informacion contable de agosto
sepliembre yoctubre de 2022, en la actividad d
Contabilidad.

Anexar documento con las politicas de mediciéq

15/12/2022 22/11/2022 22/11/2022

03/02/2023 03/02/2023

15/12/2022

15/12/2022 22/02/2023 22/02/2023

15/12/2022 05/01/2023 05/01/2023

03/02/2023 03/02/2023

16/12/2022

contable de la empresa, en la actividad d 03/02/2023 03/02/2023
Contabilidad.

Anexar la informacion tributaria de agosto

156/12/2022
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septiembre yoctubre y soporte de activacion
del mecanismo de firma digital en la actividad 15/12/2022 03/02/2023 03/02/2023
de Informacion Tributaria.
Anexar informe para la interventoria en
Informes para_elinterventor. 08/02/2023 | 12/04/2023 | 12/04/2023
Reportar las ventas y produccion de noviembre S'?e'ggg:glr:: as © S'?e;gg'rg:,: aS °
y diciembrede 2022 05/01/2023 30/04/2023 30/04/2023
Gestionar poliza todo riesgo para Pymes 15/03/2023 12/0472023 12/04/2023
Adjuntar en el aplicativo, en la pestaia Registro
Mercantil y por la actividad 99 Documentos
Legales, el RUT actualizado con la| 15/12/2022 03/02/2023 03/02/2023
responsabilidad 52 facturador electronico.
Adjuntar en la actividad 99 Documentos legales
la Autonzacion emitida por la DIAN parg 15/12/2022 03/02/2023 03/02/2023
facturacion electronica.
Adjuntar en la actividad 99 Documentos
legales la Autorizacion emitida por la DIAN par.
documento soporte enadquisiciones a personag 15/12/2022 83/02/2023 osme20z3
no obligadas a facturar.
Anexar el certificado de seguridad expedido po Sin Cumplir Se | Sin Cumplir Se
el Cuerpode Bomberos, a través de la actividad reprograma reprograma
o e 030312023 | 3010422023 | 300412023
Anexar en la plataforma evidencia del aporte
del emprendedor en la actividad 89 de Aportes Sin Cumplir Se [Sin Cumplir Se
del Emprendedorde acuerdo con los requisitos y reprograma reprograma
documentacion exigida en el protocolo de 15/04/2023 30/04/2023 30/04/2023
validacion de aportes.
Aney_car el protocolo de bioseguridad disefado s’:;;g;g:;ge Sglrr:ep(;;rl;r;g:; a
paraimplementacionen la empresa 15/02/2023 30/04/2023 30/04/2023
Adjuntar en la plataforma en la actividad
SG-SST, la certificacion expedida por un Sin Cumplir Sin Cumplir
profesional de la salud en el cual certifique que Se Se
la empresa cumplié con las fases de evaluacion 08/03/2023 reprograma reprograma
inicial, plan de mejoramiento conforme a la 30/04/2023 30/04/2023
evaluacion inicial y ejecucién del SG-SST
Reportar las ventas y produccion de noviembre
y diciembrede 2022 N/A 30/04/2023 21/06/2023
Anexar el certificado de seguridad expedido pof Ssm Cumplir
el Cuerpode Bomberos, a través de la actividad € reprograma
Y P N/A 15/06/2023 30/08/2023
Anexar en la plataforma evidencia del aport
delemprendedor en la actividad 89 de Aportes de] Sin Cumplir Se
Emprendedor de acuerdo con los requisitos reprograma
documentacién exigida en el protocolo de N/A 1500512023 | 30/08/2023
validacion de aportes
Adjuntar en la plataforma en la actividad
SG-SST, la certificacion expedida por un
profesional de la salud en el cual certifique que Sin Cumplir Se
la empresa cumpli6 con las fases de reprograma
evaluacién inicial, plan de mejoramiento N/A 15/06/2023 30/08/2023
conforme a la evaluacion inicial y ejecucion del
SG-SST
Anexar de la informacion contable libro diario Sin Cumplir Se
del mes de mes de octubre. Asi mismo el libro reprograma
mayor del mes de octubre de 2022. N/A 25/04/2023 30/08/2023
Sin Cumplir
Anexar la conciliacion bancaria del mes de Se
octubre. N/A Ll reprograma
30/08/2023
Anexar el registro en Industria y Comercio ant Sin geumphr
el municipio de Ibagué Tolima y anexar % NA 30/04/2023 reprograma
documento en plataforma. 30/08/2023
Sin Cumplir
Anexar documento reglamento interno de trabajo N/A 16/05/2023 | Se reprograma
30/08/2023
GD-F-007 V04
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2 Anexar el Certificado de existencia
representacion legal dela empresa renovado er
el afo 2023 Se solicita adjuntar a la plataform N/A 30/04/2023 10/07/2023
en la actividad 99-Documentos legales, los
documentos actualizados.
Anexar la renovacion del registro mercantil. en
2 la actividad®9 Documentos legales. N/A 30/04/2023 10/07/2023
5 Anexar el RUT actualizado de la empresa en la
“ | actividad @9Documentos legales. N/A 30/04/2023 1007/2023
. . ) Sin Cumplir
5 Anexar tramite ante la superintendencia deg
“ | industria ycomercio el registro de marca. N/A 15/06/2023 S%B?gé?%gg‘ a
| Sin Cumplir Se
‘ 2 Gestionar poliza todo riesgo para Pymes N/A 30/06/2023 reprograma
'. 30/08/2023
~ | Anexar documento de formulacion
g_ © | implementacion delcomponente innovador. N/A 30/05/2023 orie2023
Anexar documento de formulacion ¢
| . implementacién delcomponente ambiental N/A 30/05/2023 01/08/2023
I 5 Anexar el documento que evidencia la mitigaciol 30/05/2023 S':‘e pcrggr;?fajlrlr: aS e
l\ Sin Cumplir
| 2 Anexar tres contrapartidas Se
| N/A 301052023 reprograma
‘ 30/08/2023
|2 Anexar eventos de mercadeo N/A 30/05/2023 01/08/2023
|3 | Anexar Contrapartidas Se evidencia e
\ val de las §
‘ N/A N/A 30/08/2023 ntrapartidasen
‘ plataforma.
‘ Cumplida.
3 Anexar Gestionar poliza todo riesgo para Pymeq Se dio tramite g
! a poliza toda
| N/A N/A 30/08/2023  ['€°99Y s€ cargq
‘ en la plataforma
l Cumplida
31/10/2023.
[ Anexar el certificado de seguridad expedido pof Se cargo la
| ¥ | el Cuerpode Bomberos, a través de la actividad 30082023  Fertificacion  de
: Qg. N/A N/A bomberos
| 31/10/2023.
i Anexar en la plataforma evidencia del aporte Se esta
. del emprendedor en la actividad 89 de Aportes completando la
» del Emprendedorde acuerdo con los requisitos y documentacion
documentacion exigida en el protocolo de N/A 15/09/2023 para realizar e
validacion de aportes N/A proceso deg
validacion d
pportes.
Adjuntar en la plataforma en la actividad Ya se contrato q
SG-SST, la certificacion expedida por un a persong
3 | profesional de la salud en el cual certifique que ncargada  s¢g
la empresa cumplié con las fases de evaluacion spera dar
inicial, plan de mejoramiento conforme a la N/A N/A 15/09/2023  cumplimiento
evaluacion inicial y ejecucion del SG-SST antes del 30 deg
noviembre.
3 Anexar tramite ante la superintendencia de Se inicio e
industria ycomercio el registro de marca N/A N/A 15/09/2023  pramite de
mismo.
3 | Anexar documento reglamentointerno de lrabaj? Se‘ onsogar
espues deg
N/A N/A 30/08/2023  gjecutar e
SG-SST.
Anexar en los libros de Actas y del libro dq Ya se cargaron
3 | Accionistas con la informaciéon de los estadog En la plataforma
financieros aprobados del afn02022. N/A N/A 08/08/2023 :
3 Anexar el registro en IxusTt&ia y Comercio xantel No se ha
el municipio de Ibag ima y anexar el N/A cargado a la
documento en plataforma NA 0808/2023 Iat%forma.

(AN-F-NN7 \in4
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3 | Anexarde la informacion contable libro diario Hace falta cargar
del mes de octubre. Asi mismo el libro mayor inicamente e
del mes de octubre de 2022. N/A N/A 08/08/2023  |ibro diario, s§
Qjustara en estg
mes.
3 | Anexarla conciliacion bancaria del mes de Se cargo Ia
octubre. conciliacion
N/A N/A 08/08/2023 pancariadel meg
de octubre de
ano 2022.

2. ACTIVIDADES CONTRATUALES DE LA 89 ALA 99
ACTIVIDAD 89 APORTES DEL EMPRENDEDOR

El compromiso de aporte del emprendedor corresponde a $ 14.199.000,
representados en:

VISITA DESCRIPCIO
N
El emprendedor tiene como compromiso en aporte la suma de $29.900.000 representados en:
Especie:
$2.000.000 bases del micréfono
$3.000.000 cabina de sonido
$6.000.000 Carro Nissan Sentra
$500.000 celular Samsung J5

$500.000 impresora

$6.000.000 instrumentos musicales
Meta | $2.000.000 interfaz de audio
$2.000.000 micréfonos

$3.000.000 mixer

$2.000.000 monitores

$1.000.000 muebles de grabacion
$1.200.000 sillas

rimaxDinero:

$700.000 Gastos notariales y registro mercantil
Nota: Para la validacién del aporte, ver Protocolo Validacion aporte social del emprendedor

A la fecha el emprendedor se encuentra documentando el aporte juntamente con su
profesional contable como se establece en el protocolo, una vez entregue el informe
con los respectivos soportes el SBDC procedera con el acta de aprobacion vy
respectivo aval. De acuerdo con el emprendedor se plantea también realizar un
cambio al aporte entregado por esta razon y de acuerdo con la solicitud del lider
regional del Centro de Desarrollo Empresarial igualmente se debe soportar este
ajuste.

ACTIVIDAD 90 ACTAS DE SEGUIMIENTO TECNICO OPERATIVO

Las actas que se han realizado con el emprendedor en el proceso de puesta en
marcha corresponden a:

No. DE ACTA FECHA MES EN OBJETO
PLATAFORMA
14 25/04/2022 Abril 2023 Revision general de cuales
on los indicadores d¢g

GD-F-007 V04
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gjecucion del proyecto.

15

29/09/2022

Abril 2023

Ajuste plan operativo de
proyecto, previo a la
rimera visita.

16

03/11/2022

Abril 2023

Ajuste plan operativo de
royecto.

17

1711112022

Abril 2023

f\juste plan operativo de
proyecto, de acuerdo con
observaciones de
nterventor.

18

22/11/2022

Abril 2023

Revision  general de
royecto.

19

13/12/2022

Abril 2023

Revision instructivo  de
pagos y manejo genera
lataforma.

20

21/02/2023

Abril 2023

Revision  general de
royecto.

21

05/03/2023

Abril 2023

Ajuste del plan operativg
para trasladar recursos de
acuerdo con solicitud de
nterventor.

22

10/04/2023

Junio 2023

Revision de avances Y
pagos a tramitar este mes.

23

13/04/2023

Junio 2023

Revision de avances
agos a tramitar este mes.

24

17/04/2023

Junio 2023

Revision  general  del
royecto.

25

04/05/2023

Junio 2023

Validacion y verificacion de
avance de entrega deg
maquinaria y equipo 1.

26

08/06/2023

Junio 2023

Validacion de avance para
segundo pago de
adecuaciones.

27

26/06/2023

Octubre 2023

Revision  general de
royecto.

28

05/07/2023

Octubre 2023

Verificacion de entrega de
ublicidad y mercadeo.

29

01/08/2023

Octubre 2023

Acompanamiento tercera
visita de interventoria.

30

04/08/2023

Octubre 2023

Revision compromisos
dejados durante la tercera
visita de interventoria.

31

19/09/2023

Octubre 2023

Aval contrapartidas de la
empresa.

32

04/10/2023

Octubre 2023

Revision  general de
royecto.

33

17/11/2023

Octubre 2023

Revision  general de
royecto.

Compromiso: subir la presente acta a la plataforma de fondo emprender.

ACTIVIDAD 91 INFORMES PARA EL INTERVENTOR

De acuerdo con las fechas determinadas para realizar y subir los informes al

interventor, se realiza la verificacion de los mismo. A la fecha se han subido:

[ NO. DE INFORME

| MES EN PLATAFORMA |

OBSERVACIONES |

GR-F-0N7 Vn4
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1 Febrero 2023

e cargaron los documentos
de acuerdo con los tiempos
definidos por la interventoria.
(21/02/2023).

Se cargaron los documentos
de acuerdo con los tiempos
definidos por la interventoria.
(10/04/2023).

Se cargaron los documentos
de acuerdo con los tiempos
definidos por la interventoria.
(21/06/2023).

2 Abril 2023

3 Junio 2023

Hace falta cargar los ultimos dos informes a la plataforma, se recomienda al
emprendedor realizar el mismo lo mas rapidamente posible.

ACTIVIDAD 92 CONTRATOS DE PRENDA

|
Se cargo el 22 de noviembre de 2022 el contrato de garantia mobiliario por parte del
emprendedor.

ACTIVIDAD 93 INFORMACION TRIBUTARIA

Revisar los impuestos que sube el emprendedor, se debe subir la declaracion y el
pago, o cuando no se genere el impuesto el certificado del contador

MES DOCUMENTOS CARGADOS EN OBSERVACIONES
PLATAFORMA

Se carga certificado de
impuestos de los meses de
MES 1 03/02/2023 agosto, septiembre octubre,
noviembre y diciembre de
2022.
Se carga declaracion de la
contadora de no generacion

MES 2 06/03/2023 del impuesto del mes de
enero.
Se carga declaracion de la
MES 3 09/04/2023 contadora de no generacion
del impuesto.
Se carga certificado de
impuestos del mes de marzo,
MES 4 10/04/2023 declaracion en la fuente,
declaracion de ica y reteica.
MES § 10/06/2023 Se carga certificado d
GD-F-007 V04
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impuestos de abril,
declaracién de iva, reteica Y|
renta de 2022.
Se carga certificado de
MES 6 21/06/2023 impuestas =~ de  fmays,
declaracion de retencién en
la fuente y exdgena 2022.
Se carga certificado de
impuestos de junio,
MES 7 12/07/2023 declaracion de reteica
recibo de pago retefuente
mayo.
Se carga certificado de
impuestos de julio, reporte de
MES 8 19/09/2023 beneficios finales y recibo de
pago reteica bimestre mayo y
junio.
Certificado de impuestos
MES 9 20/09/2023 agosto y reteica julio Y
agosto.
MES 10 13/10/2023 Cert!ﬂcado de impuestos
septiembre.
Certificado de impuestos
octubre, declaracion de Iva
periodo 5, declaracion de
MES 11 11/11/2023 retencion en la fuente
periodo 10 vy declaracion
reteica periodo 5.
ACTIVIDAD 95 PUBLICIDAD DE LOGOS - ACTIVIDAD 96 EVIDENCIA DE
EVENTOS DE MERCADEO
Se tiene establecido un compromiso de 6 eventos de mercadeo, los cuales deben
llevar los respetivos logos (si es convocatoria cerrada incluir el logo del municipio).
A la fecha las evidencias subidas por el emprendedor son:
o A la fecha la empresa se encuentra se verificaron 5 de los 6 eventos de
mercadeo definidos en el indicador.
Cantidad Descripcion ICumplido
1 Marketing digital No
e :
Mats 1 Pagina web Si
1 Pendon Si
1 Tarjetas de presentacion Si
GR-F-007 V4
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Se carga informe con las evidencias de los eventos de mercadeo. Se recomienda al
emrpendedor cargar las evidencias del evento de mercadeo de Marketing Digital de
acuerdo con lo revisado en la reunion pasada.

ACTIVIDAD 97 CONTRAPARTIDAS

Se tiene establecido un compromiso de 5 contrapartidas, donde a la fecha se han
realizado las 5 contrapartidas y se carga el aval en plataforma para su
correspondiente verificacion.

ACTIVIDAD 98 CONTABILIDAD

Reviso la contabilidad de la empresa, esta actualizada y se carga en la plataforma de
acuerdo con los tiempos establecidos por la interventoria. Se identifican y revisan los
documentos de estados financieros firmados, libros oficiales, conciliaciones bancarias,
extracto bancario.

ACTIVIDAD 99 DOCUMENTOS LEGALES

MES DOCUMENTQOS OBSERVACIONES
Noviembre Anexo instructivo pagare Ninguna
Noviembre Anexo pagare Ninguna
Noviembre Certificado Camara de Ninguna

comercio
Noviembre Contrato de Cooperacion Ninguna
Noviembre Guia de envio Ninguna
Noviembre RUT Audiocolombia Ninguna
Noviembre RUT Emprendedora Ninguna
Noviembre Estatutos Audiocolombia Ninguna
Noviembre Resolucion de firma Ninguna
electronica
Noviembre Anexo contrato Ninguna
Noviembre Libro de accionista Ninguna
Noviembre Libro de actas Ninguna
Noviembre Contrato garantias Ninguna
mobiliarias
Noviembre Libro de accionistas - Ninguna
Informacidén accionista
Marzo Camara de comercio 2023
Marzo Documento soporte Ninguna
Autorizacion facturacion
Marzo Resolucién facturacion Ninguna
actualizado
Marzo RUT obligacién 52 Ninguna
GD-F-007 V04
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Marzo RUT representante legal Ninguna
actualizado
Julio Camara de comercio Ninguna
ajustada
Julio RUT Empresa Ajustado Ninguna
Agosto Informe ambiental Ninguna
Agosto Informe de innovacion Ninguna
Octubre Certificacion de Bomberos Ninguna

INFORME DE COMPONENETE DE INNOVACION Y COMPONENETE AMBIENTAL

En el mes de agosto se presentaron los informes de innovacion y ambiental.

3. REVISION DE INDICADORES

VISITA EMPLEO*

EJECUCION
PRESUPUESTAL

MERCADEO| NBI |CONTRAPARTIDAS PRODUCCION VENTA

META 4

$79.939.776 6 4,48

684 estudio
degrabacion
1416 clases
demusica
5 420salade  g401 186 66
ensayo
118
instrumentosde
cuerda
460 accesorios
de
instrumentos

$0 0 0

0 estudio
de
grabacion

3(

0 clases de
musica
0 sala de
ensayol
instrumentos de
cuerda
0 accesorios de
instrumentos

$21.420.000 0 4,48

0 estudio de
grabacion
0 clases de
musica
0 0 sala de $(
ensayo0
instrumentos de
cuerda
0 accesorios de
instrumentos

$68.917.348 5 4,48

50 estudio de
grabacion
0 clases de
musica
0 0 sala de $3.808.00(
ensayo0
instrumentos de
cuerda
0 accesorios de
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instrumentos

%
EJECUCION 0%

86,21%

83,33% 100%

0,00%

7,03%
0,00%
0,00%
0,00%
0,00%

3,04%

Actualmente para la fecha de la reunion los indicadores son los siguientes:

Indicador Ejecucion Porcentaje
Empleo 2 50%
Ejecucion presupuestal $76,495,990 95,69%
Mercadeo 5 83,33%
Ventas 3.800.000 3,04%
Produccion 50 1,03%
EMPLEO:

A la fecha se han contratado 4 personas, en los siguientes cargos:

Cargo Nombre Tipo de contrato [Fecha inicio Seguridad social
Eps
Gerente Nelson Alfaro ontrato a términq22 de febrero del Pension
Naranjo fijo 2023 Arl
Caja
Dayana Marcela o EP?‘,
Contador Podremss Prestacngn de |16 de febrero del Pension
A servicios 2023 Arl
Hernandez .
Caja
Eps
Profesor de Luis Felipe  Contrato a términq 04 de agosto de Pension
musica Bedoya Henao fijo 2023 Arl
Caja
Eps
- .. | Juanita Ospina {Contrato a térming 04 de agosto de Pension
Auxiliar de sonido Cano fijo 2023 Arl
Caja

Reglamento interno de trabajo: esta en etapa preoperativo.
Pagos a la seguridad social: Se realizan los pagos de seguridad social.
SG-SST: Aun no se ha tramitado debido a que aun esta en etapa preoperativo.
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Aun no se han validado los empleos del proteso y auxiliar de musica debido a 14
temporalidad del mismo se espera dar cumplimiento este indicador en la ultima visita.

PRODUCCION Y VENTAS

MES VENTAS $$$ ANTES| CANTIDAD DE VERIFICACION
DE IMPUESTOS UNIDADES INFOMES EN
PLATAFORMA
. Se inicio ventas en el
A 3.608.000 3 mes de abril de 2023.
CONCLUSIONES

Se realiza el acompanamiento en la puesta en marcha de la empresa Fondo Emprender, con

el fin de verificar el ajuste del aporte propuesto por el emprendedor.

COMPOMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

ASISTENTES:
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